Zarzadzenie Nr 117/2021
Burmistrza Chociwla

z dnia 17 grudnia 2021 r.
w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w Gminie Chociwel.

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 1. o rachunkowosci (Dz. U. z 2019 r.

poz. 351 z p6zn. zm.) ustalam co nastepuje:

§ 1. Zarzadzam przeprowadzenie rocznej inwentaryzacji skladnikéw majatkowych Gminy
Chociwel przez osoby powolane na czlonkéw komisji zespoléw spisowych w nastepujgcym

skladzie :

1. Janina Sarnecka — czlonek
2. Sylwia Rusin — czlonek
3. Aleksandra Skupin — czlonek
4. Teresa Kozan — czlonek
5. Robert Rusin — cztonek
6. Agnieszka Karcewicz — czionek
7. Karolina Mirenczuk — czlonek
8. Karolina Wréblewicz — czlonek
9. Zofia Chmielewska — czlonek
10. Magdalena Dowejko — czlonek

11. Malgorzata Klimaszewska — czlonek
w terminie od dnia 27 grudnia 2021 r. do dnia 14 stycznia 2022 r.
§ 2. Na przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej powoluje sekretarza Gminy — Edyte
Nowicka.
§ 3. Inwentaryzacjg nalezy objaé nastepujgce sktadniki majatkowe:
1. droga spisu z natury na arkuszach spisowych wedhug stanu na dzien 31.12.2021 r.:
— skladniki aktywéw bedace wlasnoscig innych jednostek, powierzone do sprzedazy,
przechowania, przetwarzania lub uzywania.
Ustalenie stanu na dzien 31.12.2021 r. nastgpi poprzez dopisanie lub odpisanie od stanu
stwierdzonego drogg spisu z natury przychodéw i rozchodéw (zwigkszen i zmniejszen) jakie
nastgpity migdzy dniem w/na jaki dokonano spisu a ostatnim dniem roku obrotowego.
2. wdrodze spisu z natury, wedhug stanu na dzien 31.12.2021 . :



— Srodki pieniezne w kasie,
~ czeki i weksle,
— depozyty,
— druki $cistego zarachowania ,
— zapasy materiatléw.
3. w drodze uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentéw:
— naleznosci, z wyjatkiem naleznosci spornych i watpliwych, naleznosci i zobowiazan wobec
0s0b nie prowadzacych ksiag rachunkowych, z tytulow publicznoprawnych,
— aktywa finansowe zgromadzone na rachunkach bankowych,
— wlasne skiadniki majatkowe uzyczone innym jednostkom,
4. w drodze weryfikacji dokumentéw z zapisami w ksiegach:
— srodki trwate, do ktorych dostep jest znacznie utrudniony,
— srodki trwate w dzierzawie,
— grunty,
— prawa zakwalifikowane do nieruchomosci,
— naleznosci sporne i watpliwe,
— naleznosci i zobowigzania wobec 0s6b nie prowadzacych ksiag rachunkowych,
— naleznosci z tytutéw publicznoprawnych,
— inne skladniki aktywow i pasywéw nie wymienionych powyzej, jezeli przeprowadzenie ich
spisu z natury lub uzgodnienie z przyczyn uzasadnionych nie jest mozliwe.
§ 4. Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ wedtug harmonogramu stanowigcego zalacznik nr 1 do
zarzadzenia.
§ 5. Arkusze spisowe pobierze przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej w komorce ksiegowosci
u Pani Anny Dolinskiej.
§ 6. Zobowigzuje¢ Pania Ann¢ Dolifiska do konhcowego rozliczenia wynikéw inwentaryzacji
1 odpowiedniego ujecia w ksiegach rachunkowych w terminie do 14 stycznia 2022 roku.
§ 7. Zobowiazuj¢ komisje do:
1. przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale oséb sprawujacych opieke nad
mieniem,
2. przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do komérki ksiegowosci, osobie
odpowiedzialnej za rozliczenie inwentaryzacji, niezwtocznie po zakoriczeniu.

§ 8. Czlonkowie komisji inwentaryzacyjnych sa jednocze$nie cztonkami zespoléw spisowych.



§ 9. Czlonkéw komisji zespolow spisowych czyni¢ odpowiedzialnymi za wlasciwe, doktadne
1 rzetelne przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.
§ 10. Wykonanie zarzadzenia powierzam Skarbnikowi.

§ 11. Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

BURMISTRZ CHGCIWiA



Zatacznik nr 1 do zarzadzenia
nr 117/2021 Burmistrza Chociwla
z dnia 17 grudnia 2021 r.

HARMONOGRAM INWENTARYZACJI

Obszar spisowy

2

Srodki pieni¢zne w Kkasie, druki
Scistego zarachowania, depozyty,

weksle

Weryfikacja gruntéw - srodkow
trwalych do ktérych dostep jest

utrudniony

Wartosci niematerialne i prawne

Drogi, place, parkingi, rowy

Weryfikacja naleznosci wobec 0s6b

nieprowadzacych ksigg
rachunkowych, naleznosci
1 zobowigzan z tytuléw
publicznoprawnych oraz

pozostatych niewymienionych

w harmonogramie

Obce srodki trwate

Srodki trwate w dzierzawie

Termin

przeprowadzenia
inwentaryzacji

3

31.12.2021

04.01.2022

10.01.2022

10.01.2022

od 31.12.2021
do 10.01.2022

10.01.2022

11.01.2022

Zespol spisowy

4

Janina Sarnecka
Magdalena Dowejko
Matlgorzata Klimaszewska

Sylwia Rusin
Aleksandra Skupin
Teresa Kozan

Robert Rusin
Agnieszka Karcewicz

Sylwia Rusin
Zofia Chmielewska

Karolina Mirefczuk
Karolina Wréblewicz

Teresa Kozan
Robert Rusin
Malgorzata Klimaszewska

Teresa Kozan
Aleksandra Skupin
Malgorzata Klimaszewska



