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§1.

1. Regulamin okre$la ogdlne zasady udzielania Zamoéwien Publicznych przez Gming
Chociwel realizowanych w Urzedzie Miejskim w Chociwlu, procedury i tryby prowadzenia
postepowan o udzielenie zaméwien publicznych na dostawy, roboty budowlane, ktoérych
warto$¢ nie przekracza kwoty 130.000 zi netto, bez podatku VAT; zwanych dalej
,Zamowieniami”.

2. Regulamin okre§la zasady i procedury oraz obieg dokumentow zwigzanych
z prowadzeniem postepowan o udzielenie Zamowien na dostawy, ustugi i roboty budowlane,
do ktérych nie stosuje si¢ ustawy Prawo zamoéwien publicznych.

§ 2. Slownik

1. Ilekro¢ w niniejszym Regulaminie bedzie mowa o:

1) Urzedzie — nalezy przez to rozumie¢ Urzad Miejski w Chociwlu,

2) Kierowniku Zamawiajacego - nalezy przez to rozumie¢ Burmistrza Chociwla,

3) Regulaminie - nalezy przez to rozumie¢ niniejszy Regulamin,

4) Ustawie - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrzeénia 2019 roku Prawo zaméwien
publicznych,

5) WartoSci zamoéwienia — nalezy przez to rozumie¢ catkowita szacunkowa wartos¢
zamdwienia, bez podatku od towardw 1 ustug (netto),

6) Zamoéwieniu - nalezy przez to rozumie¢ umowe odplatng (zamowienie odplatne)
zawierang miedzy Zamawiajacym a Wykonawcg, ktdrej przedmiotem jest nabycie przez
zamawiajgcego od wybranego wykonawcy robdt budowlanych, dostaw lub ustug,

7) Najkorzystniejszej ofercie — nalezy przez to rozumie¢ ofert¢ z najnizsza cena lub oferte,
ktéra przedstawia mnajkorzystniejszy bilans ceny oraz innych przyjetych kryteriow
jakosciowych oceny,

8) Platformie zakupowej — nalezy przez to rozumie¢ elektroniczny program do obslugi

postepowan o udzielenie zamowienia publicznego, https://bip.chociwel. pl/zamowienia.

2. Uzyte w niniejszym regulaminie nast¢pujace pojecia: cena, dostawa, usluga, robota
budowlana, zamawiajacy, wykonawca — majg znaczenie wynikajace z art. 7 ustawy Prawo
zaméwien publicznych (dalej: Pzp).

§ 3. Postanowienia ogélne

1. Zamo6wienia, ktorych warto$¢ nie przekracza réwnowartosci kwoty 130.000 zt, moga by¢
dokonywane na podstawie procedur okreslonych niniejszym Regulaminem.

2. Przystepujge do udzielenia zaméwien, ktérych wartosé nie przekracza rownowartosci
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zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,

4) oferta jest nieczytelna,

8. Zamawiajacy uniewaznia postepowanie w sytuacji, gdy:

1) nie ztozono zadnej oferty lub wszystkie ztozone oferty podlegaty odrzuceniu,

2) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza ceng przewyzsza kwoteg, ktora
Zamawiajacy zamierza przeznaczyé na sfinansowanie zamoéwienia, chyba ze istnieje
mozliwo$¢ zwigkszenia tej kwoty do ceny najkorzystniejszej oferty,

3) wystapila okoliczno$é¢ powodujaca, ze realizacja zamdwienia nie lezy w interesie
Zamawiajacego,

4) w przypadku, gdy wybrany Wykonawca nie dostarczy wymaganych dokumentow
przed podpisaniem umowy i/lub nie podpisze umowy z Zamawiajacym, a Zamawiajacy nie
dokonat wyboru oferty najkorzystniejszej sposrod pozostatych ofert.

9. Zamawiajacy moze udzieli¢ zaméwienia z wolnej reki, jezeli w poprzednio prowadzonym
postepowaniu nie wptyneta zadna oferta lub wszystkie oferty zostaly odrzucone, bo byly
niezgodne z trescig zapytania ofertowego tj. z opisem przedmiotu zamoéwienia lub wszyscy
wykonawcy zostali wykluczeni z post¢gpowania, a pierwotne warunki zamowienia nie zostaty
w istotny sposéb zmienione.

10. Ponadto Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia lub zamknigcia postgpowania
na kazdym etapie postepowania bez podania przyczyn i bez ponoszenia jakichkolwiek

skutkéw prawnych i finansowych z tego tytutu.
11. Warunki udziatu w postepowaniu, o ile zostang zawarte w wymaganiach konkretnego
postepowania, okreslane sa w sposéb proporcjonalny do przedmiotu zaméwienia,
zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencji i réwnego traktowania wykonawcow.
Nie mozna formulowaé warunkéw przewyzszajacych wymagania wystarczajace do
nalezytego wykonania zamdowienia.

§ 4. Ustalenie wartosci zaméwienia

1. Przystepujgc do udzielenia zamdwienia, nalezy ustali¢ jego warto$¢ szacunkowa z nalezytg
starannoscig.

2. Ustalenia wartosci szacunkowej zamowienia dokonuje pracownik odpowiedzialny
merytorycznie za realizacje¢ zamoOwienia. Ustalenia wartosci szacunkowej moze dokonaé
réwniez osoba zatrudniona na podstawie odrebnego zlecenia (umowy), np. do wykonania

kosztorysu inwestorskiego.
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udokumentowania jest réwniez zawarta umowa/zlecenie podpisana przez Kierownika

Zamawiajacego, przy kontrasygnacie Skarbnika Gminy.

§ 6. Procedura udzielenia zamoéwien o wartoSci przekraczajacej réwnowartos¢

kwoty 10 000 z! netto lecz nie przekraczajacej réwnowartosci kwoty 130.000,00 zi

1. Procedura udzielenia zaméwienia o wartosci przekraczajacej réwnowartosc kwoty 10.000zt
netto lecz nie przekraczajacej rownowartosci  kwoty 130.000 zi rozpoczyna sie od
satwierdzenia wniosku zgodnie z Zatacznikiem nr 1 do Regulaminu przez Kierownika
Zamawiajacego po uprzednim ztozeniu kontrasygnaty Skarbnika Gminy.
7 Dla zaméwien o wartoéci przekraczajacej réwnowarto$é kwoty 10.000 z! netto lecz nie
przekraczajgcej réwnowartosci kwoty 130.000 zt przeprowadza si¢ rozeznanie rynku,
zapraszajac do skiadania ofert taka liczbe wykonawcow $wiadczacych dostawy, ustugi lub
roboty budowlane bedace przedmiotem zamoéwienia, ktora zapewnia konkurencjg oraz wybor
najkorzystniejszej oferty (co najmniej 3 Wykonawcow w przypadku wartosci zamOwienia nie
przekraczajacej 50.000,00 zk; co najmniej 5 Wykonawcow w przypadku wartosci zamowienia
przekraczajacej 50.000,00 zh).
3, Zaproszenie do skladania ofert z podaniem terminu sktadania ofert kierowane do
wykonawcoéw dostaw, ustug lub robot budowlanych odbywa si¢ W drodze zapytania
ofertowego:

a) poczta elektroniczng (e-mail) lub faksem,

b) pisemnie

¢) za posrednictwem Platformy zakupowej.
4. Zapytanie ofertowe winno zawieraé: opis przedmiotu zaméwienia, termin wykonania
zaméwienia, kryterium/ lub kryteria oceny ofert, termin skiadania odpowiedzi (oferty) na
zapytanie ofertowe.
5 Jezeli nie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej, z uwagi na to, ze zostaly
zlozone oferty, ktére uzyskaly taka sama liczbe punktéw, wzywa sig Wykonawcow, ktorzy
Zozyli te oferty, do ztozenia W wyznaczonym przez niego terminie ofert dodatkowych.
6. W sytuacji, gdy pomimo wystosowania zapytania ofertowego do co najmniej 3
potencjalnych wykonawcow pracownik otrzyma w odpowiedzi na to zapytanie tylko jedna
oferte — uznaje sig zasadg konkurencyjnosci za speiniona.
7. Z przeprowadzonego rozpoznania rynku, zgodnie z ust 3 lit. a i b sporzadza si¢ protokot
zgodnie z zatgcznikiem nr 2 do Regulaminu, natomiast zgodnie z ust 3 lit. ¢) protokot

generuje si¢ z Platformy zakupowej.
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odstapienie od procedur zawartych w Regulaminie udzielania zamowien, ktérych warto$¢é nie
przekracza wyrazonej W Zlotych rownowartosci kwoty 130.000 7t, ze szczegélowym

uzasadnieniem odstgpienia, zgodnie z zatacznikiem nr 4 do Regulaminu.

§ 8. Zakonczenie postgpowania udzielenie zaméwienia
1. Zakonczenie postgpowania W sprawie udzielenia zamoOwienia zgodnie z zatacznikiem nr 3
nastepuje z dniem:
1) zawarcia umowy Z wykonawcg, ktoremu udzielono zamowienia lub udzielenia

zaméwienia w formie zlecenia;

2) podjecia przez Burmistrza decyzji w sprawie zamknigcia przez zamawiajacego

postepowania bez wybrania ktorejkolwiek z ofert;

3) podjecia przez Burmistrza na wniosek inspektora ds. zaméwien publicznych decyzji w

sprawie uniewaznienia postepowania 0 udzielenie zamowienia, jezeli:

a) nie ztozono zadnej oferty,

b) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwotg, ktéra zamawiajgcy moze
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia,

¢) z innych szczegllnie uzasadnionych powodow uzasadnione jest podjgcie przez

Burmistrza decyzji w sprawie uniewaznienia postgpowania o udzielenie zamowienia.
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Zatacznik nr 2 do Regulaminu
udzielania zamowiet publicznych
ktérych warto$¢ jednorazowego
zakupu jest mniejsza niz 130.000 zt

FORMULARZ OFERTY

Przedmiot zamowienia:

1. Nazwa i adres WYKONAWCY

..........................................................................................................................

N 12CHUNKU DANKOWEEO: cvvvvesserersussssemssssssssssmmsssssessusssssssssss s sssn s

2. Oferuje wykonanie przedmiotu zamoOwienia za:

CONA NEHEO: 1evveerereeercinisesessnesnasusssssssses z1
POAALEK VAL covevvrirarmmaserssmsnimseesenmsniees 7t
CENA DIUHO: .ovveveeeermrmsiereeisamnassnennsnsnnese v/
GOWILE DIUIIO? werooevssesseerssasssensessasssssnssssssssssssssssssesss s S v/ 8

3. O$wiadczam, ze zapoznatem si¢ z opisem przedmiotu zaméwienia i nie wnosze do

niego zastrzezen.
4. Og$wiadczam, ze spetniam warunki okreslone przez Zamawiajacego.

5. Zalacznikami do niniejszego formularza oferty stanowigcego integralng czgs¢ oferty

..................................................................................................................................

(podpis osoby uprawnionej)
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Zalgcznik nr 3

do Regulaminu udzielania zamoéwieft publicznych
ktorych warto$¢ jednorazowego zakupu

jest mniejsza niz 130.000 zt

piecze¢ zamawiajacego
ZN3K SPIAWY..vevererirenrenreseisssasissessssnsnssssins Chociwel, dnia ......ccoveermnreesconneinnes

Protokét z przeprowadzonego
ZAPYTANIA OFERTOWEGO
o wartosci nieprzekraczajacej rownowartosci 130.000 zi
zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 roku Prawo zamowien
publicznych Dz.U. z 2019 r. poz. 2019 z p6zn.zm.).

1. W celu zamowienia

...................................................................................................................................

..........................................................................................

ktore jest dostawa/ustuga/robota budowlang* przeprow:

Warto$é szacunkowa ZamOwienia WyNOSi......cuvuveeeersesescremsssisnnaens
.......................... zt brutto.
2. W dniu ... T S r. zaproszono do udzialu w postepowaniu nizej

wymienionych Wykonawcow poprzez rozestanie formularza oferty, ktory stanowi
integralng czg$¢ niniejsze; dokumentaciji.

3. W terminie do dnia .- r. do godz. ...ccevunnnee przedstawiono ponizsze
oferty:
Lp. Nazwa i adres Wykonawcy Cena Netto Cena brutto Uwagi
4, Wybrano Wykonawcg:

...........................................................................................................................................
...........................................................................................................................................

........................................................

(podpis pracownika)

Chociwel, dnia .....ooveeerienccecnisininas

Zatwierdzam / nie zatwierdzam*
*zakre$li¢ wlasciwe

(podpis Burmistrza )
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