Zarzadzenie nr 75/2023
Burmistrza Chociwla
z dnia 23 sierpnia 2023 r.

W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji zdawczo - odbiorczej skladnikéw majatku

Na podstawie art. 26 i 27 wustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz.U. 2 2023 r. poz. 120 z p6zn. zm.) ustalam co nastepuje:

§ 1. Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji zdawczo - odbiorczej skladnikéw majatkowych
znajdujacych si¢ w pokojach nr 1, nr 21 oraz nr 25 Urzedu Miejskiego w Chociwlu.
Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ do 31 sierpnia 2023 r. wedtug stanu na dzien spisu.

§ 2. Inwentaryzacje przeprowadza komisja inwentaryzacyjna w skladzie:

1) Sylwia Lewandowska - przewodniczacy komisji,

2) Agnieszka Karcewicz - czlonek komisji,

3) Robert Rusin - czlonek komisji.

§ 3. Inwentaryzacja zostanie przeprowadzona droga spisu z natury.

§ 4. Inwentaryzacja nalezy objaé nastepujace sktadniki majatkowe:

1) srodki trwate,

2) pozostale srodki trwale,

3) wartosci niematerialne i prawne.

§ 5. Przeprowadzenie inwentaryzacji wiaze si¢ ze zmiang osoby materialnie odpowiedzialnej za objety
spisem majatek.

§ 6. Zobowiazuj¢ pracownika komérki finansowo-ksiggowej do przygotowania ostemplowanych
i ponumerowanych arkuszy spisowych, ktére pobierze przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej
w dniu rozpoczgcia inwentaryzacji.

§ 7. Arkusze spisowe wydane przewodniczacemu komisji inwentaryzacyjnej w dniu rozpoczecia
inwentaryzacji sa objete kontrolg zuzycia.

§ 8. Zobowigzuj¢ Pania Anng¢ Dolifiska do konicowego rozliczenia wynikow inwentaryzacji
1 odpowiedniego ujecia w ksiggach rachunkowych w terminie do 08 wrzesnia 2023 r.

§ 9. Zobowiazuje komisje do :

1) przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale osoby zdajacej i osoby odbierajace;j,

2) przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do komérki ksiegowosci, osobie

odpowiedzialnej za rozliczenie inwentaryzacji, niezwlocznie po zakonczeniu.

§ 10. Czlonkowie komisji inwentaryzacyjnych sa jednocze$nie cztonkami zespotéw spisowych.

§ 11. Przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej odpowiada za prawidlowe przeprowadzenie

Oyt

inwentaryzacji.

§ 12. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.



